	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE)

	1
	 Kayıt-Kabul

a) Anadolu Kız Meslek Lisesine kesin kayıt

b) Kız Meslek Lisesine ön kayıt 

c) Kız Meslek Lisesine kesin kayıt

d) Pratik Kız Sanat Okulu kesin kayıt

e) Uygulama sınıfı ön kayıt

f) Uygulama sınıfı kesin kayıt 

g) Açık Lise Yüz yüze Eğitim kesin kayıt


	a) 1- Diploma aslı
2- SBS Yerleştirme – Sonuç Belgesi
3- Nüfus cüzdan fotokopisi

     4- 6 adet fotoğraf 

b) 1-Nüfus cüzdanı fotokopisi

     2-Diploma fotokopisi

3-Okul tercihleri ön kayıt başvuru formu

c) 1- Diploma aslı
2-  Nüfus cüzdan fotokopisi

    3- 6 adet fotoğraf 

d) 1-Lise diploması

     2-Nüfus cüzdanı fotokopisi

     3-4 adet fotoğraf

e) 1-Başvuru formu

     2-Nüfus cüzdanı fotokopisi

f) 1- Aşı kartı fotokopisi

    2-Fotoğraf

g) 1-H.E.M. kayıt yapıldı belgesi

 
	1 gün

	2
	Nakil ve geçişler

Anadolu Kız Meslek Lisesi

Kız Meslek Lisesi
	Yazılı başvuru
	1 gün

	3
	Nakil ve geçişler (9. sınıf itibari ile)
	1-Dilekçe
2-Alana Yöneltme Tavsiye Formu 

3-Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme ve Yerleştirme Formu
	5 Dakika

	4
	10. sınıf alan kayıtları
	1-Öğrenci kayıt zarfı

2-Nüfus cüzdan fotokopisi

3-6 adet fotoğraf
	10 Dakika

	5
	Mezun ve Ayrılanlara Verilen Hizmetler

a-Kayıp Belgeler

b- Diploma

c-Tasdikname 

d- Öğrenim durum belgesi

e-Öğrenci belgesi

f-Geçici mezuniyet belgesi

g-İşyeri açma belgesi
	a-1-Dilekçe ve gazete ilanı 

b- Sözlü talep

c-İstek üzerine

d-İstek üzerine

e- İstek üzerine

f-İstek üzerine/dilekçe

g-Diploma/öğrenim durum belgesi
	a-1 gün

b-15 gün

c-1 gün

d-1 gün

e-1 gün

f-1 gün

g-15 gün



	6
	Öğrencilerin Talep ve Önerileri
	Sözlü başvuru – Dilek ve Öneri

Kutusu
	15 Dakika

	7
	ÖSYM adına başvuru işlemleri

Anadolu Kız Meslek Lisesi

Kız Meslek Lisesi
	Başvuru kılavuzu
	1 gün

	8
	Döner sermayeden sipariş
	1-Alınacak olan hizmetin en az üçte bir ücretinin yatırılması

2- Sözleşme
	45  gün

	9
	Kurs belgesi

Pratik Kız Sanat Okulu
	Dilekçe
	5 gün

	10
	İl Disiplin Kurulu Kararlarına  İtiraz
	Dilekçe
	1 gün

	11
	İlçe Disiplin Kurulu Kararlarına İtiraz
	
	

	12
	Bursluluk ve Yatılılık Sınavlarına Başvuru
	1-Müracaat dilekçesi, 

2-Maddi durumunu gösterir beyanname EK-1

3- Öğrenci velisinin Yıllık Gelir durumunu gösterir belgeler 
	Aynı Gün

	13
	Görev Belgesi Talebi
	Form dilekçe
	Aynı Gün

	14
	Emeklilik işlemleri
	Emeklilik Form Dilekçesi 
	20 Dakika

	15
	 Hizmet birleştirme
	1-Dilekçe 

2-Nüfus cüzdan fotokopisi 
	20 Dakika

	16
	Üst Öğrenim bitirme(İntibak)
	1-Dilekçe 

2-Son bitirdiği okulun diploması 
	20 Dakika

	17
	Aylıksız izin (Askerlik)
	1-Form Dilekçe 

2-Askerlik çağrı pusulası 
	20 Dakika

	18
	Aylıksız izin (Doğum)
	1-Dilekçe

2-Doğum raporu
	15 Gün

	19
	Şikâyetlerin Kabulü
	1-Dilekçe(dilekçe sahibinin adı-soyadı-imzası-T.C. kimlik numarası-iş ya da ikametgâh adresinin bulunması gerekmektedir. Ayrıca işlemlerin daha kısa sürmesi için telefon ve e-posta bilgilerinin bulunması önerilir.
	7 iş günü

	20
	Bilgi Edinme İsteği
	1-Başvuru formu
	MEB.Sınav takvimine göre

	21
	İhaleye katılabilmek için şartname alımı
	1-İhale şartnamesi satın alabilmek için ilgili muhasebe müdürlüğü hesabına dosya bedelinin yatırıldığına dair banka dekontu
	10 Dakika

	22
	 İhaleye teklif verilmesi   
 
	1-İhale saatinden 1 dk öncesine kadar idare yetkilisine teklif zarfı/yeterlik zarfının teslim edilmesi 
	e-Burs takvimine göre

	23
	Bursluluk ve Yatılılık Komisyonu tarafından Burslu öğrenciliğe kabulün değerlendirilmesi
	1-Müracaat dilekçesi, 

2-Öğrenci belgesi 

3-Nüfus cüzdanı fotokopisi 

4-DPY-Burs Sınav sonuç belgesi 

5- e-Burs Sistemine öğrencinin kayıt işlemleri
	Takip eden iş gününde

	24
	Mal ve Hizmet Alımlarında Yüklenicilerin Ödeme İşlemleri
	Mevzuatında belirtilen evrakların tamamlanması ile 
	7 Gün


 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına

rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti 

durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracat Yeri

: Zübeyde Hanım Kız Teknik ve  


   İkinci Müracaat Yeri  : İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

  Meslek Lisesi Müdürlüğü



İsim


         : Zerrin ŞEHİRLİ





   İsim

          : Mustafa ATMANLIOĞLU

Unvan


: Okul Müdürü





   Unvan

          : Şube Müdürü

Adres


: Dikkaldırım Mah.Zübeyde Hanım Cad.
            Adres

          : Soğanlı Mah.Kanalboyu Cad.




           16090/Osmangazi-BURSA


   



            Yonca Sk.No.3 Osmangazi/BURSA

Tel


         : 224 234 10 32-





   Tel

                   : 224 235 22 00

Faks


         : 224 234 10 31




            Faks

          : 224 235 58 80

e-posta


: www. bzhkml@mynet.com


            e-posta

          :Osmangazi.meb.gov.tr.

ZÜBEYDE HANIM KIZ TEKNİK VE MESLEK LİSESİ


HİZMET STANDARTLARI TABLOSU











